
 

 

 

 

  

 المستخدم دليل 

 نوى منصة 
 

 إنشاء مكتب خدمة  
 

 

  1.1 رقم الإصدار

 2023 يناير 19التاريخ 

  الاطلاع  وبإمكانكم  الإصدار الرجاء مراعاة تاريخ "

موقع المركز الوطني   المحدثة من خلال الأدلة على 

 "لتنمية القطاع غير الربحي

 

 

 منصة نوى " ثة من خلال
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 المحتويات 
 

 3.................................................................................................................................................................... مقدمة 

 4............................................................................................................................................... خدمة إنشاء مكتب 

 4........................................................................................................................................................ وصف الخدمة

 4......................................................................................................................................................... قواعد العمل 

 5................................................................................................................................................... سير عمل الخدمة

 6.............................................................................................................................................. إرشادات الاستخدام

 6............................................................................................................. الخطوة الأولى )الدخول للحساب( 

 7................................................................................................ الخطوة الثانية )تقديم طلب إنشاء مكتب( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ncnpsa-my.sharepoint.com/personal/r_abuthnain_ncnp_gov_sa/Documents/ادلة%20الخدمات/خدمات%20تكامل/إنشاء%20مكتب/دليل%20المستخدم%20لمنصة%20نوى%20-%20خدمة%20إنشاء%20مكتب.docx#_Toc125027685
https://ncnpsa-my.sharepoint.com/personal/r_abuthnain_ncnp_gov_sa/Documents/ادلة%20الخدمات/خدمات%20تكامل/إنشاء%20مكتب/دليل%20المستخدم%20لمنصة%20نوى%20-%20خدمة%20إنشاء%20مكتب.docx#_Toc125027686
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 مقدمة     
 

لرؤية  اً  انطلاق المملكة  سياسة  ا  وتوجهاته  2030من 

كــان ،  فاعلية المشاريع  نحو تحسين كفاءة العمل وزيادة

في    إلىالسعي   الإلكتروني  التحول  خلال  من  ذلك 

عن    وتسهيــل الحصول عليها بعيداً  تقديم هذه الخدمات

 المؤثرات الزمانية والمكانية. 

المنطلق   هـــذا  لتنمية  ومــن  الوطني  المركز  يسعى 

تقديم خدماته إلكترونياً من خلال    إلىالقطاع غير الربحي  

  مستفيديه  خدمة منه في  اً  وذلــك إسهام ـ  منصة نوى

 . ومراجعيه 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 

   وصف الخدمة 
 

هي خدمة تمكن مفوض الكيان من طلب إنشاء مكتب تعريفي مؤقت للكيان وفق اشتراطات المركز الوطني لتنمية  

  القطاع غير الربحي والأنظمة واللوائح ذات العلاقة. 

 

 

 قواعد العمل 

 

 

  .أن يكون طلب إنشاء المكتب ضمن النطاق الجغرافي للكيان باللائحة المعتمدة •

  .محضر صاحب الصلاحية على سبيل المثال المؤسسين أو مجلس الأمناءإقرار بوجود  •

 إدخال كافة البيانات بشكل سليم ودقيق.  •

  

 إنشاء مكتبخدمة 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

  سير عمل الخدمة  
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 الاستخدام إرشادات  
 

 

 ( الدخول للحساب)خطوة الأولى ال
 

 

 منصة نوى عبر الرابط التالي:   إلى الدخول  

https://nawa.ncnp.gov.sa/ 

يسار    تسجيل الدخول الضغط على زر  ثم  

 الصفحة الرئيسية 

 

 

 

 

 

 

 

سوف تظهر نافذة جديدة يتم من  بعد ذلك  

 : طلب إدخال   خلالها 

 رقم الهوية الوطنية  -1

 كلمة المرور  -2

   الدخولتسجيل  الضغط علىثم  
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 ( تقديم طلب إنشاء مكتب)الخطوة الثانية 
 

سوف تظهر  الشخصي  عند الدخول لحسابك  

 نافذة جديدة يتم من خلالها: 

اختيار الكيان المراد انشاء مكتب فيه من خلال   -1

يمين   الكيانات المفوض عليهاقائمة 

 الصفحة 

  انشاء مكتبالنقر على خيار ثم  -2

 

 

 

  

سوف تظهر نافذة جديدة يتم من  بعد ذلك  

 خلالها: 

 طلب جديد النقر على  -1
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

سوف تظهر نافذة جديدة يتم من  بعد ذلك  

 خلالها: 

 اختيار المنطقة المفعل لها الكيان   -1

 اختيار المدينة  -2

   بالمكتاختيار الغرض من  -3

 قبولهاقراءة الشروط والاحكام و -4

 إرسال   النقر علىثم يتم  

 

 

 

 

 

عد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة سيتم من  ب   

 .  إنشاء المكتب   الموافقة على   خلالها تأكيد 
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