
 

الإفصاح عن    دليل المستخدم لخدمة
معلومات    وتحديث   المستفيد الحقيقي 

  الإفصاح 

6202 



 
 
 
 
 

 
 
 

خدمة تُمكّن المفوّض من تقديم معلومات المستفيدين الحقيقيين من الكيان وتحديثها في حال طرأ عليها 
تعديل أو تغيير، بما يُساهم في رفع مستوى شفافية القطاع غير الربحي وتعزيز الالتزام بالمتطلبات المحلية  

 .والدولية
 
 

 ربحي( ال غير    للمركز الوطني لتنمية القطاع   رسمي )زيارة الموقع ال    .1
 

 المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي لمركز عبر الرابط التالي: ل الإلكتروني موقعالالدخول إلى 

 . المركز  دليل خدمات  اختيارلكترونية" وبعد ذلك "الخدمات الإاختيار  ثم

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 خطوات التقديم 

https://ncnp.gov.sa/ar


 

 
 
 

 
 ختيار الخدمة المطلوبة ا  .2

يتم البحث عن الخدمة المطلوبة بكتابة "الإفصاح عن   ، ثمبها جميع خدمات المركز صفحةتظهر 
 . "الخدمة أبد"ا زر معلومات المستفيد الحقيقي" وبعد ذلك يتم الضغط على

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 لبدء الخدمة الإلكترونية  .3
 

هذه الخطوة تمكن المستخدم من الاطلاع على تفاصيل وشروط الخدمة، بعد الاطلاع على التفاصيل 
 . "ابدأ الخدمة" زريجب الضغط على 

 

 

 خطوات التقديم 



 

 
 
 
 

 
 تسجيل الدخول لحساب المفوض على الجمعية  .4

بالخدمة.  هذه والبدء  الجمعية  لحساب  الوصول  من  )المفوض(  المستخدم  تمكن  يجب    الخطوة 

  إجراء تسجيل الدخول عبر النفاذ الوطني الموحد

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

معلومات الكيان الأساسية قبل البدء في  سيعرض النظام    تسجيل الدخول عبر النفاذ الوطني   بعد  •
 . الإفصاح عن بيانات المستفيد الحقيقي، وللاستمرار وبدء الإفصاح يجب الضغط على زر "التالي" 

 

 خطوات التقديم 



 

 
 
 
 

 
 

بعد الانتقال إلى نموذج الإفصاح، سوف تظهر مجموعة من الحقول يلزم للمفوض تعبئتها، وبعد   •
 استكمال البيانات يجب الضغط على زر "إضافة المستفيد" لإضافة المستفيد الحقيقي.

o  رقم الهوية .   

 . السعوديرقم الهوية الوطنية للمواطن السعودي أو رقم الإقامة لغير  المقصود فيها  

o  لاسم ا . 

 الحقيقي. كتابة اسم المستفيد يتم 

o تاريخ الميلاد . 

   )بالميلادي( تاريخ ميلاد المستفيد الحقيقياختيار من التقويم يتم 

o  رقم الجوال المسجل في أبشر . 

 يتم ادخال رقم الجوال الرسمي المسجل على أبشر. 

o  البريد الإلكتروني.   

يتم ادخال البريد الإلكتروني بصيغة صحيحة، ولإدخال البريد الإلكتروني بصيغة صحيحة، يجب أن يتكون من ثلاثة أجزاء  

 ، ونطاق الخادم. @ رمز ، بعد ذلكالمستخدم رئيسية: اسم 

o  العنوان الوطني . 

 . (سبلالبريد السعودي) العنوان الوطني هو النظام الرسمي المعتمد للعنونة في السعودية من قبل

o  الجنسية 

o  مكان الميلاد 

 )هجري( مستفيداً حقيقياً  التاريخ الذي أصبح فيه  

تاريخ التعيين في الوظائف القيادية أو منصب المسؤول التنفيذي   -تاريخ التعيين كعضو مجلس إدارة او مجلس أمناء  

 سلطة العزل أو التعيين.  تحصّلتاريخ  -لجمعية أو مؤسسة  

 

 خطوات التقديم 



 
 

 

 

 

 

o  الوصول لقواعد  )  -   السبب الذي جعل الشخص مستفيداً حقيقياً وفق المادة الخامسة من القواعد

 . ( المستفيد الحقيقي

o  هل يوجد مستفيد حقيقي شخص اعتباري؟ 

o  إضافة المستفيد 

ن يتم الضغط على زر "إضافة المستفيد" وبعد  أ عند استكمال جميع حقول بيانات المستفيد الحقيقي يجب  

وفي حال وجود مستفيد آخر يتم    الحقيقيين   الضغط على الزر سوف يظهر المستفيد في جدول المستفيدين 

 تكرار العملية. 

 

o  يتم  ، وليتم استكمال إجراء إرسال نموذج الإفصاحالحقيقيين وعند اكتمال إضافة بيانات جميع المستفيدين ،

 الضغط على زر "التالي".

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 خطوات التقديم 

https://axjlvklihwna.compat.objectstorage.me-jeddah-1.oraclecloud.com/ext-portal-prod/s3fs-public/2025-08/%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B3%D8%AA%D9%81%D9%8A%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AD%D9%82%D9%8A%D9%82%D9%8A%20%D9%85%D9%86%20%D8%A7%D9%84%D8%AC%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%A7%D8%AA%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%88%D9%94%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%94%D9%87%D9%84%D9%8A%D8%A9.pdf?VersionId=b82aede1-64db-4aa3-9fe4-a657ef4ce6ab
https://axjlvklihwna.compat.objectstorage.me-jeddah-1.oraclecloud.com/ext-portal-prod/s3fs-public/2025-08/%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B3%D8%AA%D9%81%D9%8A%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AD%D9%82%D9%8A%D9%82%D9%8A%20%D9%85%D9%86%20%D8%A7%D9%84%D8%AC%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%A7%D8%AA%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%88%D9%94%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%94%D9%87%D9%84%D9%8A%D8%A9.pdf?VersionId=b82aede1-64db-4aa3-9fe4-a657ef4ce6ab


 
 
 
 
 
 

 . إرسال الطلب  .1
 

 ،وكافية  ،ودقيقة ،صحيحةيتم الإقرار بأن جميع المعلومات الواردة في هذا النموذج  في هذه الخطوة
 .ومحدثة

 

 
 
 

 . نموذج نجاح إرسال الإفصاح عن المستفيد الحقيقي •
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 خطوات التقديم 



 
 
 
 
 

  علىهذه الخطوة تمكن المستخدم من القدرة على تحديث نموذج الإفصاح السابق عند حدوث تغيير 
 معلومات المستفيدين الحقيقين.

 

 سابق.   طلب   استعراض  .1
 

o  يظهر للمستخدم جدول يستعرض معلومات الإفصاح السابق، ويتيح إمكانية استعراض تفاصيل الطلب
 السابق والتحديث، من خلال الضغط على زر "عرض الطلب السابق".  

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تحديث نموذج سابق   خطوات 



 
 
 
 
 

 
 

o استعراض معلومات الإفصاح السابق، سوف تظهر بيانات الإفصاح السابق التفصيلية على شكل   عند

 جدول، ولاستعراض معلومات أكثر عن المستفيد الحقيقي يتم الضغط على زر "عرض". 

o معلومات الإفصاح السابق، يتم الضغط على زر "تقديم طلب جديد".تحديث  إلى حاجةعند ال 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تحديث نموذج سابق   خطوات 



 
 
 
 
 

 سابق.   طلب تحديث   .2
 

o   سوف يظهر للمستخدم إمكانية إضافة مستفيد حقيقي جديد على النموذج السابق، أو التعديل أو
 ن من خلال الضغط على الزريالحذف على الإفصاح السابق الظاهر في جدول المستفيدين الحقيقي

 .المحدد 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 تحديث نموذج سابق   خطوات 



 
 
 
 
 

 

 سابق. ال   الإفصاح   على   تحديث الإقرار على ال  .3
 

o  ،ودقيقةفي هذه الخطوة يتم الإقرار بأن جميع المعلومات الواردة في هذا النموذج صحيحة،  
 ومحدثة.  ،وكافية

 

 
 
 
 

o .نموذج نجاح إرسال نموذج الإفصاح عن المستفيد الحقيقي 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تحديث نموذج سابق   خطوات 



 

 

 شكـــــــراً لكــــــــم 


