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تمكن هذه الخدمة الكيانات من رفع مشاركة تقارير الزيارات خارج المملكة العربية السعودية مع المركز  
 .الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

 
 
 
 
 

 غير ربحي(   للمركز الوطني لتنمية القطاع   سمي ر ال الخطوة الأولى )زيارة الموقع  
 

 المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي  الدخول إلى موقع المركز عبر الرابط التالي: 
 بعد ذلك الضغط على زر "الخدمات الالكترونية" وبعد ذلك الضغط على دليل الخدمات.

 
 
 
 
 
 
 
 

 خطوات التقديم 

https://ncnp.gov.sa/ar


 

 
 
 
 

 
 الخطوة الثانية:

بعد ذلك تظهر نافذة جديدة بها جميع خدمات المركز يتم البحث عن الخدمة المطلوبة بكتابة 
 وبعد ذلك يتم الضغط على بدء الخدمة.  "مشاركة التقارير بعد الزيارات خارج المملكة"
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 الخطوة الثالثة: )تقديم الطلب( 
 

بعد الاطلاع على التفاصيل يجب ، هذه الخطوة تمكن المستخدم من الاطلاع على تفاصيل وشروط الخدمة
 بعد الضغط بدء الخدمة سيعرض النظام الحقول التالية:  الضغط على خيار "ابدأ الخدمة"

 
o  فرد .   

المقصود فيها مقدم 

 الطلب. 

o  المنطقة . 

من القائمة   تحديديتم 

 المنسدلة المنطقة. 

o   التصنيف الرئيسي

 . للطلب 

يتم تحديد نوع الطلب  

 (. تقارير الزيارات الخارجية)

o  نوع الكيان . 

تحديد نوع الكيان من  

 القائمة المنسدلة 

o  اسم الكيان .   

اسم الكيان الموجود في  

 الشهادة 

o  رقم الترخيص . 

 رقم ترخيص الكيان الموجود في الشهادة 
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o   الموافقة على إقامة نشاط خارج المملكة   تذكرة رقم . 

من الجهة الاشرافية الصادر من خدمة الموافقة على   الموافقة عليه خارج المملكة طلب تنفيذ نشاط يتم كتابة رقم

 . تنفيذ الانشطة 

o   الدولة التي تم

 زيارتها. 

o  .تاريخ بداية الزيارة 

o  .تاريخ نهاية الزيارة 

o   يتم إرفاق المستند

 . المطلوب

o  وصف    الوصف(

 . الزيارة( 

o   إضافة مرفقات

 . إضافية 

o  الطلب  إرسال . 
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 الخطوة الرابعة: متابعة الطلب 
، ويمكن للمستخدم المتابعة الإرسال هذه الخطوة تمكن المستخدم من الاطلاع على حالة الطلب بعد

 والاستفسار من خلال تعبئة الحقل "اكتب رسالتك هنا..." وإرسال الاستفسار.
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 شكـــــــراً لكــــــــم 


